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Temeljem dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi OIN 120/2016 i ll4l22),
Pravilnika o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trZiSta
u javnoj nabavi OIN 101/2017), Statuta Etnografpkog muzeja Split, ravnateljica
Etnografskog muzeja Split te uz prethodnu suglasnoJt Upravnog vijeda (39. sjedinica
112025), dana29. sijednja 2025. donosi

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave

ilanak 1.

U cilju poStivanja osnovnih nadela javne nabave (racionalno i efikasno tro5enje
proradunskih sredstava, transparentnost, zabrana diskriminacije, jednakog tretmana i
trZiSnog natjecanja) i dobrog gospodarenja javnim sredstvima, ovim Pravilnikom
ureduje se postupak, pravila i uvjeti nabave robp, usluga i radova za polrrhe
Etnografsko g muzeja Split (u daljnjem tekstu: Narudifelj).
U provedbi postupakanabava robe, radova i usluga Muzej kao naruditelj je duLan,
osim odredbi ovoga Pravilnika, pidrilavati se i pozilivnih zakonskih i podzakonskih
propisa, kao i svojih op6ih akata donesenih u skladu s odredbama pozitivnih propisa u
podrudju nabave.

Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se za nabaVu roba i usluga procijenjene
vrijednosti do 26.540 eurabez poreza na dodanu vrijednost (PDV), odnosno nabavu
radova do 66.360 etrabezPDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavnanabava),na koju se
ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.
Ovaj se Pravilnik ne primjenjuje na postupke koje sB provode i ugovaraju sukladno
drugim propisima, a to su ugovori koje sklapa osnivad u ime Naruditelja, ugovori o
djelu i ugovori o autorskom djelu.

Clanak i.

Nabava robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura provodi
se izdava.njem narudZbenice ili izravnom nabavom s jednim gospodarskim subjektom
po vlastitom izboru.
Muzej kao naruditelj moZe u posebnim situacijama napaviti radove, robu i usluge
izravnom kupnjom bez prethodno poslanog Pozivana dostavu ponude (npr. Izravnom
kupnjom u prodavaonicama i s1.).

Jednostavn a fiabav a se obavlj a putem narudZbenica ill ugovora.



Clanak 4,

Zaposlenici Naruditelja istraZuju trZi5te te prikupljaju nazive i adrese gospodarskih
subjekata kojima 6e biti upuden Poziv na dostavu pdnude, a sve s ciljem odredivanja
procijenjene vrijednosti pojedine nabave. Naruditelj moZe istraZivati trZi5te i tb:
komunikacijom s ponuditeljima, putem interneta, pozivom na dostayu inicijalnih
ponuda i sl.

Clanak 5.

Nabaw robe, usluga ili radova procijerliene vrijednosti maqie od 5.000,00 eura bez
PDV-a, naruditelj provodi, u pravilu, izdavanjem nartldZbenice jednom gospodarskom
subjektu po vlastitom izboru.
NarudZbenica sadrii podatke o instituciji koja izdaje narudZbenicu (uz puaf osobe
ovla5tene zanabavt), dobavljadu (ime iprezime, odnosno naziv),vrsti robi, radova ili
usluga koje se nabavljaju uz specifikaciju jedinica mjere, kolidine i cijene.
NarudZbenicu po@isuje ravnatelj, odnosno osoba koju on ovlasti.
Evidencija o izdanim narudZbenicama vodi se u radunovodstvu Naruditelja.

Clanak 6.

Kod nabave roba, usluga ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili iznad.iznosa od
5.000,00 eura do 13.000 erxa bez PDV-a, uputit 6e se poziv na dostawr ponuda
najmanje dvojici gospodarskih subjekata prema vlastitom izboru.

Clanak 7.

U postupcima nabave roba, usluga ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e
od 13.000 eura bez PDV-a, uputit 6e se poziv najmanje trojici gospodarskih subjekata
prema vlastitom izboru, a prema vrsti robe, radova i usluga koja se nabavlja, odnosno
sloZenosti predmeta nabave moZe uputiti i vi5e ili manje Poziva na dostavu ponude.
Poziv se, istodobno sa slanjem odabranim gospodarqkim subjektima, objavljl3e i ,a
internetskim stranicama Naruditelj a.

itanak 8.

Pozive za dostavu ponuda Naruditelj upuduje u pisqnom obliku, istovremeno svim
odabranim ponuditeljima, na nadin koji omogu6ava Qokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeSde o uspjesnom slanju
telefaksa; e-mailom i sl.).
Poziv sadrlava najmanje: podatke o naruditelju, evidencijski broj nabave, opis
predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, rgk izvrSenja predmeta nabave,
razloge iskljudenja i dokaze sposobnosti (ako se traZg), tro5kovnik predmeta nabave,
kriterij za odabk ponude, rok za dostavu ponude (dptum i vrijeme do kada ponude
moraju biti zaprimljene kod naruditelja), rok valjanosti ponude, nadin dostavljanja
ponuda i adresu na koju se ponude.dostavljaju, kontakt osoba i broj telefona.
Kriterij za odabfu ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Iftiteriji zaodabir ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni u pozivu



Clanak 9.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, Narudi{elj pidrZavapravo uputiti poziv
za dostavu ponude i manjem broju gospodarskih subjekata od odredenog, odnosno
samo jednom gospodarskom subjektu, osobito u sludpjevima:

- kada je to u skladu s posebnim propisom ili pravilima kojima je regulirano
obavljanje odreclenih usluga (hotelskih ili restoranskih usluga, usluga tekudeg
odrlavarfia kod kojih je uvjet da ponuditelj ppsjeduje ovla5teqje za obavllanje
poslova, odvjetnidkih, javnobiljeZnidkih, konzultantskih uslug4 usluge
vjestaka i sl.)

- provedbe nabave koja zahtijeva hitnost
- kada zbog tehnidkih ili umjetnidkih ruzloga d,ovezanih sa za5titom iskljudivih

prava ugovor moZe izvr5iti samo odredeni gospodarski subjekt
- kada je to nuZno potrebno zbog iznmne hrinosti izazvane doga<tajima koje

Muzej kao naruditelj nije mogao predvldjeti (trpr. saniranje Stete od
vremenskih nepogoda, vi5a sila i drugi sludajqvi iznimne Zurnosti)

- kada je to potrebno zbog dowsenja ve6 zapodetih radova, odnosno izvr5enja
usluga iz osnovnog ugovora.

U pozivu za dostavu ponuda mogu se odrediti razlo4i iskljudenja i uvjeti sposobnosti
ponuditelja, sukladno odredbama Zakonao javnoj nabavi.

Clanak 10.

Nakon otvaranja, pregleda i ocjene ponuda, ravnatelj odabire najniZu cijenu ili
naj povolj nij u ponudu ili, pak, poni5tava postupak.
Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZerum
uvjetima i zahtjevima naruditelja te u cijelosti ispunjaya svrhu nabave.
Ako tt roku za dostavu ponuda Naruditelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve
dostavljene ponude nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne, Naruditelj moZe uputiti
poziv na dostavu ponude jednom gospodarskom subjektu te odabrati njegovu ponudu
pod uvjetom da se izvorni uvjeti bitno ne rnijenjaju ili poni5titi postupak javne
nabave.
Nepravilna je ponuda koja nije inadena u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu
ponude, odnosno sadrZi odredbe koje Naruditelj smatra Stetnima.
Neprihvatljiva je ponuda kojazbog formalnih ili drugih objektivnih ruzlogane moZe
biti odabrana.
Neprikladna je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Naruditelja odredenim
u pozivu na dostavu ponude, odnosno ponuda kojonir se nude roba, radovi ili usluge
koje odito ne zadovoljavaju potrebe Naruditelja u odnpsu naiu,aZeni predmet nabave.
Naruditelj moZe u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora, donijeti odluku o
poni5tenj u postupka nabave.

ilanak 11.

Rok za dostavu ponuda u postupcima iz dlanka 6. Prayilnika ne smije biti kra6i od 4, a
u postupcimaizdlanka 7. Pravilnika, 8 dana od dana dostave poziva.
Rok za pregled i ocjenu ponuda je do 3 dana u pospupcima iz dlanka 6. Pravilnika,
odnosno do 5 dana u postupcima iz ElankaT. Pravilnika.



Rok za odabir ponude ili poniStenje postupka je 5 f,ana od isteka roka za pregled i
ocjenu ponuda.

Clanak 12.

Obavijest o odabiru ponude ili poniStenju postupka naruditelj 6e dostaviti svim
gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupku.

ilanak 13.

Naruditelj moZe s gospodarskim subjektom koji izvr5ava osnormi ugovor sklopiti
dodatak ugovoru ili izdati narudZbeniar za dodatne isporuke robe, odnosno dodatne
usluge ili radove ponuditelja s kojima je zakljuden osnovni ugovor, a koji nisu bili
ukljudeni u osnovni ugovor/narudZbenicu, ali wijednost roba, radova ili usluga iz
sklopljenog dodatka ugovoru / narudT$enice ne smije prelaziti 10% wijednosti
osnovnog ugovora / narudZbenice, odnosno zajedno s osnovnim ugovorom /
narudZbenicom ne smije prijedi iznose izdlat:/ra2. or4og Pravilnika.

ilanak 14.

Muzej ie voditi registar ugovora jednostavne nabave koji ie sadriavati podatke o.

svim sklopljenim ugovorima temeljem ovog Fravilnika te knjigu izdanih
narudZbenica.

Clanak 15.

Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavg na oglasnoj plodi Etnografskog
muzeja Split.
Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje vaZilitPravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave od 28. prosinca 2023. godine.

Pravilnik je objavljen
snagu 6. veljade 2025.

na oglasnoj plodi Muzeja dana 28.

Ravnateljica
Vedrana PremuZ Dipalo
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